REGULAMIN POSTEPOWANIA W SPRAWACH O UDZIELANIE ZAMOWIEN NA DOSTAWY, UStUGI
I'ROBOTY BUDOWLANE — NIE OBJETE USTAWA PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

ROZDZIAL |
PRZEPISY OGOLNE

§1

Niniejszy regulamin — zwany dalej w skrécie “regulaminem” okreéla zasady wyboru ofert na realizacje
dostaw, ustug i robét budowlanych w HALDEX S.A. w Katowicach, dla ktorych nie jest wymagane stoso-
wanie przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych.

W przypadku korzystania ze $rodkow Unii Europejskiej stosuje sie w pierwszej kolejnosci regulacje
szczegdlng zawartg w zafgczniku nr 1, a w sprawach nieuregulowanych w tym zatgczniku przepisy ni-
niejszego regulaminu,

W zakresie sktadania zaméwien i odbioru dostaw oleju napgdowego dla zakladéw Spéiki stosuje sie
regulacje zawarta w zalgczniku nr 2, a w sprawach nieuregulowanych w tym zatgczniku przepisy niniej-
szego regulaminu.

W zakresie zaopatrzenia materiatowego jednostek organizacyjnych Spoétki stosuje sig regulacje zawarta
w zalaczniku nr 3, a w sprawach nieuregulowanych w tym zatgczniku przepisy niniejszego regulaminu.
Udzielanie zamdwien na ustugi transportowe okreéla odrebny regulamin.

Niniejszy regulamin zostat przyjety Uchwalg Zarzadu nr 76/2013 z dn. 04.09.2013r. i obowiazuje od dnia
01.10.2013r.

§2

llekro€ w regulaminie jest mowa o:

I
2
3.

Spéice, Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé: HALDEX Spdtka Akcyjna.

Komisji przetargowej — naleiy przez to rozumie¢ osoby powotane w jej skiad uchwatg Zarzadu Spétki.
Prowadzacym postepowanie — nalezy przez to rozumiec osobe odpowiedzialng za przeprowadzenie
postgpowania w formie konkursu ofert (przepisy odnoszace sig do prowadzgcego postepowanie maja
zastosowanie w tych przypadkach, gdy zastepuje go Komisja Przetargowa).

Warto$¢ zamowienia — naleiy przez to rozumiec wartoéé netto w euro (bez podatku VAT) - jezeli war-
tosc zamodwienia jest podawana w PLN nalezy tg kwote przeliczy¢ na euro.

Robotach budowlanych — naleiy przez to rozumieé roboty budowlane w rozumieniu Prawa budowla-
nego.

Dostawach - nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy oraz innych dobr, albo korzystanie z nich,
w szczeg6lnosci na podstawie umowy sprzedaiy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu.

Ustugach - naleiy przez to rozumieé¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie s3 roboty budow-
lane lub dostawy

Najkorzystniejszej ofercie — naleiy przez to rozumiec ofertg, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zamdéwienia publicznego, albo oferte z najnizsza
ceng / nalezy przez to rozumie¢ oferte z najnizszg ceng przy takiej samej jakoéci przedmiotu zamdéwie-
nia lub oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy wariant sktadajacy sie z bilansu ceny, kosztow reali-
zacji dostawy, terminu zaplaty oraz jakogci.



9

10.

10.

11.

12.

Specyfikacji Istotnych Wariantéw Zamoéwienia (SIWZ) - nalezy przez to rozumied zestawienia wszyst-
kich informacji niezbednych dla dostawcow, wykonawcéw do sporzadzenia ofert odpowiadajgcym po-
trzebg zamawiajacego.

Umowie ramowej — nalely przez to rozumieé ramowa umowe na dostawy, swiadczenie ustug lub robo-
ty budowlane, ktdrej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych zamdwien, jakie mogg zostac udzielo-
ne w danym okresie — w szczegdlnosci cen i, jedli zachodzi taka potrzeba, przewidywanych ilosci.

53
Zasady ogdlne

Podstawowg forma wyboru najkorzystniejszej oferty jest konkurs ofert, ktéry przeprowadza sie w przy-
padku zamdwier, ktérych wartos$¢ zamdwienia na dzie wszczecia postepowania zostanie ustalona
w przedziale od 10.000 euro do 150.000 euro.

W przypadku udzielania zaméwienia o wartosci przekraczajacej 150.000 euro przeprowadza sie prze-
targ.

W przypadku zaméwien, ktdrych warto$c jest nizsza niz 10.000 euro, zaméwienia udziela sie wolnej reki
po rozeznaniu rynku.

W uzasadnionych przypadkach Zarzad Spétki moze w drodze uchwaly, w kazdej z wymienionych powy-
zej kategorii, okreslic odmienne zasady przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia.

Przy okreslaniu wartosci zamowien nalezy przyja¢ kurs euro w dniu podjecia decyzji o wszczeciu poste-
powania, ustalany dla zamdwien publicznych przez Prezesa Rady Ministrow.

Przy okreslaniu wartosci zamowien okresowych, diugoterminowych nalezy przyjaé wartoéé zamowienia
na jeden rok kalendarzowy.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkdw prowadzi sie z zachowaniem formy
pisemne;j.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia
wykonujj osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamd-
wienia.

Nie ujawnia sig informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwal-
czaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzeg!,
ze nie moga by¢ one udostepniane.,

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zama-
wienia, moze sig zwrdci¢ do oferenta o udzielenie w okre$lonym terminie wyjasniert dotyczacych ele-
mentéw oferty majacych wptyw na wysoko$é ceny. Zamawiajgcy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod
uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci oszczednoé¢ metody wykonania zamdwienia, wybrane
rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania zaméwienia dostepne dla wyko-
nawcy, oryginalnos¢ projektu wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie od-
rebnych przepisdw. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyijasnien lub jezeli doko-
nana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia.



ROZDZIALII
ZAMOWIENIA Z WOLNEJ REKI

§4

Zamowienia z wolnej reki udziela sig¢ po rozeznaniu rynku, z tym, ze w przypadku zaméwier o wartoéci
do 10.000 euro nalezy przeprowadzi¢ rozmowy osobiscie lub telefonicznie i sporzadzic na ich podstawie
notatke, uzasadniajac wybar.

Udzielanie zamowien w tej formie nastgpuje po uzyskaniu akceptacji wlasciwego dyrektora branzowe-
g0, oraz po uzyskaniu akceptacji przynajmniej dwdch cztonkdw Zarzadu Spétki.

ROZDZIAL I
KONKURS OFERT

§5

Konkurs ofert przeprowadza sie pisemnie, przy czym w warunkach postepowania mozna zastrzec, Ze
w okreslonych okolicznosciach dopuszcza sie przeprowadzenie ustnej licytacji uzupetniajgcej.
Postgpowanie konkursowe przeprowadza sie w ten sposéb, ze:

1) Dzial merytorycznie odpowiedzialny okreéla wszystkie istotne elementy zamdéwienia, w szcze-
golnodci:

— przedmiot zamdwienia i cel jego udzielenia,
— wartos¢ zamdwienia,

— termin realizacji,

— wymagania szczegolne stawiane ofertom.

2) Podjecie postgpowania konkursowego wymaga uzyskania zgody wiasciwego dyrektora branzo-
wego, ktéry okresla osobe odpowiedzialng za przeprowadzenie postepowania konkursowego
zwanego dalej prowadzacym postepowanie lub wyznacza komisje do jego przeprowadzenia
wskazujgc Przewodniczacego komisji. W przypadku udzielania zaméwier o wartoéci przekracza-
jacej 50.000 euro dyrektor branzowy moze sig zwrdci¢ do Zarzadu Spétki o wyznaczenie komisji
z udziatem pracownikéw innych komadrek organizacyjnych Spéiki, jesli zachodzi taka potrzeba.
Prowadzgcym postgpowanie lub przewodniczacym komisji moze by¢ dyrektor branzowy.

3) Prowadzacym postgpowanie wysyla zapytania ofertowe do przynajmniej 5 potencjalnych ofe-
rentdw, a w przypadku braku danych potencjalnych oferentéw oraz w przypadku udzielania
zamowien o wartosci przekraczajacej 50.000 euro oglasza sie w dzienniku o zasiegu regional-
nym lub ogélnokrajowym oraz na stronie internetowej Spotki informacje o wszczeciu postepo-
wania konkursowego, zamieszczajac istotne elementy zaméwienia, w tym réwniez date skfada-
nia ofert, okres zwigzania nimi i ewentualnie inne informacje.

4) Otwarcia przesylanych pisemnych ofert dokonuje sie w ustalonym terminie. Przy otwarciu
ofert moga by¢ obecni oferenci.

5) Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje sie sposréd ztozonych ofert, przy czym wymaga sie,
aby wplynely przynajmniej trzy wazne oferty. Wymogu tego nie stosuje sie w razie ponownego
przeprowadzenia konkursu ofert na to samo zamdwienia, jak réwniez w przypadkach, gdy licz-
ba potencjalnych oferentow jest mniejsza niz 5.



6) W uzasadnionych okolicznosciach przeprowadza sie ustng licytacje uzupetniajgcg albo wzywa
sig wszystkich lub czgs¢ oferentow do zfozenia ofert ostatecznych, na warunkach okreslanych w
zapytaniu/ogloszeniu. W szczegdlnosci, ztozenie ofert ostatecznych lub licytacja uzupetniajaca
mogg byc przeprowadzone pomiedzy dwoma oferentami, ktdrzy zapropanowali kolejno najko-
rzystniejsze oferty.
7) Z przeprowadzonego postepowania prowadzgcy postepowanie sporzadza protokot, ktéry prze-
ktada do akceptacji przez przynajmniej dwéch cztonkéw Zarzadu Spatki.
8) Prowadzacy postgpowanie, po wyborze najkorzystniejszej oferty informuje uczestnikow poste-
powania o jego wynikach.
3. W przypadku zakoriczenia postepowania bez wyboru oferenta, prowadzgcy postepowanie przedstawia
stosowng informacje dyrektorowi branzowemu lub Zarzagdowi Spotki celem podjecia decyzji.
4. Dalszych czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy i realizacjq zamdwienia dokonuje prowadzacy po-
stgpowanie lub inna wyznaczona w tym celu osoba.

§6

Konkurs moze by¢ w kazdym czasie zakoriczony bez wyboru oferty.

ROZDZIAL IV
PRZETARGI
IV.1 Komisja Przetargowa

§7

1. Postgpowanie przetargowe przeprowadza Komisja Przetargowa zwana tez w skrécie Komisja.
Cztonkéw Komisji powotuje Zarzad Spétki na okres jednego roku kalendarzowego.
Komisja sktada sie z:
1) Przewodniczacego,
2} Zastepcy Przewodniczacego,
3) Sekretarza,
4) Cztonk6w Komisji Przetargowej - w liczbie przynajmniej czterech.
4. Sktad Komisji Przetargowej do konkretnego przetargu okresla Przewodniczgey.
5. Sktad Komisji liczy¢ moze wytacznie nieparzysty liczbg 0s6b (nie mniej niz 5 0s6b), w tym obligatoryjnie
Przewodniczacego lub jego Zastepcy.
6. Zarzad Spotki ma prawo powolac do prac Komisji Przetargowej niezaleinych ekspertow z zewnatrz,
z glosem doradczym i opiniujgcym.

§8

1. Czlonkowie Komisji zobowiagzani sg do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji ujawnionych

w ofertach oraz dotyczacych przebiegu postepowania.
2. Udziat w pracach Komisji Przetargowej traktowany jest na rowni z innymi obowigzkami stuzbowymi

poszczegdlnych jej cztonkdw



M L

Wykonywanie zadan cztonka Komisji Przeta rgowej odbywa sie osobiscie.

Nieobecnos¢ cztonka Komisji nie powoduje zawieszenia prac Komisji.

W przypadku nieobecnosci ponad potowy cztonkéw Komisji, Przewodniczacy zawiesza postepowanie.
W uzasadnionych przypadkach, Przewodniczacy moze zwrdcié sie do Zarzadu Spotki o odwolanie czlon-

kéw nieobecnych i uzupetnienie skladu Komisji o nowych cztonkdw.

§9

1. W sktad Komisji Przetargowej, nie mogg wchodzi¢ osoby, ktére:

1)
2)

3)

5)

Ubiegajq sie o udzielenie tego zamdwienia.

Pozostaja w zwiazku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii pro-
stej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonka-
mi organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcoéw ubiegajacych sie o udziele-
nie zamowienia.

Przed uptywem 3 lat przed wszczgciem postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawatly w
stosunki pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byly cztonkami organow zarzadzajgcych lub orga-
néw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

Pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasad-
nione watpliwosci, co do bezstronnosci tych oséb.

Zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamédwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospo-
darczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

2. Na powyzsza okoliczno$¢ Czlonkowie Komisji, jak réwniez powolani eksperci winni ztozy¢ stosowne
oswiadczenie po dokonaniu otwarcia oferty.

W przypadku wylaczenia cztonka Komisji z przyczyn wskazanych powyzej, w jego miejsce wyznacza sie

inng osobe.

§10

1. Do zadan przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1)

8)

kierowanie pracami Komisji oraz podziaf migdzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych w try-
bie roboczym,

odebranie o$wiadczen cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w § 9 ust. 2,

wyznaczanie terminéw, miejsca i prowadzenie posiedzen Komisji,

wykluczanie cztonka Komisji z dalszego udziatu w postepowaniu,

zarzadzanie glosowania w postepowaniu przetargowym oraz nad wnioskami Cztonkéw Komisji,
powotywanie ekspertow z glosem doradczym spoéréd pracownikéw Spatki,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamodwie-
nia,

podejmowanie decyzji o zawieszeniu postepowania.

2. Zastgpca Przewodniczacego peini obowigzki Przewodniczacego w przypadku jego nieobecnosci.
3. Sekretarz zapewnia peing obstuge kancelaryjna prac Komisji, w szczegolnosci:

1)
1.

informuje cztonkéw Komisji o wszelkich sprawach zwigzanych z pracami Komisji,
przygotowuje wszelkie niezbedne dokumenty zwigzane z pracami Komisji,



sporzadza protokoty z posiedzen Kamisji,
prowadzi wszelka korespondencje zwigzang z pracg Komisji,
przechowuje calg dokumentacje przetargowga w trakcie postepowania przetargowego.

Bowom

§11

Komisja obraduje na posiedzeniach.
Kazde posiedzenie Komisji konczy sie sporzgdzeniem protokotu z jej prac, ktory podpisujg wszyscy

Cztonkowie Komisji obecni na posiedzeniu.

§12

Wszelkie decyzje Komisji, z wylgczeniem rozstrzygnie¢ w sprawach proceduralnych zastrzezonych do
wytgcznosci Przewaodniczacego, zapadajg bezwzgledng wigkszoscig glosow. W przypadku, gdy na posie-
dzeniu Komisji w glosowaniu wystepuje jednakowa liczba gltoséw za i przeciw, to wowczas decydujacy
o wyniku glosowania jest glos oddany przez Przewodniczgcego Komisji lub jego Zastepcy w przypadku
nieobecnosci Przewodniczacego Komisji.

Wszelkie opinie bieglych (rzeczoznawcdw) winny by¢ ztozone na pismie i stanowig integralng czesc do-
kumentacji z przeprowadzonego postepowania przetargowego.

§13

Komisja Przetargowa wykonuje czynnosci w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postgpowania

przetargowego, w szczegoélnosci:

1) dokonuje otwarcie ofert,
2) ocenia oferty pod wzgledem spetnienia warunkdw okreslanych w SIWZ i regulaminie, wyklucza

z postepowania przetargowego dostawcow lub wykonawcow nie spetniajgcych warunkdéw wy-
maganych w danym postepowaniu przetargowym,

3) dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

4) przygotowuje i przeprowadza negocjacje z oferentami,

5) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, bgdz wstepnie o uniewaznienie po-
stepowania przetargowego,

6) sporzadza analize poréwnawczg, wynegocjowanych cen uzyskanych w wyniku postepowania do
cen lub stawek z lat poprzednich lub do cen obecnie obowigzujgcych,

7) sporzadza uzasadnienia wzrostu cen lub stawek uzyskanych w wyniku postepowania w przy-
padku przekroczenia ich wartosci w stosunku do cen lub stawek dotychczas obowigzujgcych,

8) podejmuje decyzje o skierowaniu do Zarzagdu Spéiki propozycji o ponowne przeprowadzenie
postepowania przetargowego, w przypadku, gdy przetarg nie daf rezultatu,

9} sporzadza petng dokumentacje z przeprowadzonego postepowania przetargowego.



IV.2 Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia — wszczecie postepowania
§14

Postgpowanie przetargowe wszczyna sie na mocy uchwaly Zarzadu Spotki, podjetej na skutek wniosku
ztozonego przez dziat branzowy, do ktdrego powinna by¢ obowigzkowo dotaczona analiza opfacalnosci,
oszacowania i zasadnosci kosztow.

Do wniosku o podjecie uchwaly o wszczecie postgpowania przetargowego dziat branzowy zalgcza pro-
jekt Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ), a w razie potrzeby niezbedng dokumentacje
projektowo techniczna.

Biuro Zarzadu przygotowuje wzorcowe SIWZ w zakresie czgsci formalno-prawnej oraz projekty innych
rodzajow dokumentdw.

Za opracowanie projektu SIWZ dotgczonego do wniosku o uruchomienie postgpowania, a w szczegol-
nosci dotyczacego przedmiotu zaméwienia, jak réwniez regulacji prawnych w zakresie uprawnieri do
jego realizacji odpowiedzialne s3 wiasciwe dzialy branzowe wystepujgce z wnioskiem o udzielenie za-
mowienia.

SIWZ winien zawierac, co najmniej:

1) Okreslenie przedmiotu przetargu (w przypadku koniecznym réwniez za pomoca planéw, rysun-
kow, projektow lub dokumentacji projektowo-technicznej) wraz z podaniem wszelkich dodat-
kowych uslug, ktére beda realizowane w ramach umowy.

2) Okreslenie wymagan technicznych i organizacyjnych dotyczgcych przedmiotu przetargu, poda-
nych za pomocy obiektywnych cech technicznych i jakosciowych, przez zastosowanie polskich
norm i wymogdw stawianych urzadzeniom w zaleznosci od warunkéw w jakich pracujg.

3) Opis sposobu przygotowania oferty, tj. okreélenie formy lub wzoru oferty.

4) Informacje, iz oferta winna by¢ ztozona w jednym egzemplarzu, ztozonym w zaklejonej i opie-
czetowanej kopercie.

5) Informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, wariantowych, badz braku takiej moili-
woSsci.

6) Informacje, ze oferta musi zawiera¢ propozycje ceny wg formuly okre$lonej przez organizatora
przetargu.

7) Okredlenie okresu waznosci oferty z zastrzezeniem, ze minimalny okres jej waznosci rozpoczyna
sig w dniu zgloszenia oferty, a koriczy sie nie wczesniej niz z dniem zamkniecia postepowania
przetargowego.

8) Podanie pozgdanego lub wymaganego terminu wykonania zamowienia.

9) Okreslenie warunkéw ewentualnej zmiany ceny za dostawe lub wykananie przedmiotu przetar-
gu.

10} Informacije, ze oferta musi by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

11) Okreslenie wymaganego sposobu sfinansowania przedmiotu przetargu, a w tym terminu plat-
nosci.

12) Forme, zakres i termin obowigzywania gwarancji na wykonanie zamdwienie.

13) Informacije, ze do zawarcia umowy dojdzie po uzgodnieniu wszelkich jej postanowien, forma pi-
semna umowy jest zastrzezona pod rygorem niewaznoéci.

14) Wskazanie, ze do oferty nalezy dotgczy¢:



- formularz ofertowy zwierajacy dane oferenta, tj. petng nazwe kontrahenta, NIP, Regon,
peiny adres pocztowy, numer telefonu, numer faksu, e-mail oraz proponowang cene za
przedmiot przetargu,

— oryginat lub kserokopie poswiadczong przez oferenta za zgodnosé z oryginatem aktual-
nego zasSwiadczenia wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, potwierdzajacych odpowiednio, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkdw, optat oraz skladek na ubezpieczenie zdrowotne lub
spoteczne, lub zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztoZenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonani decyzji
wtlasciwego organu - wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem termi-
nu skiadania ofert,

— odpisy zezwoleri, atestéw, rekomendacji, referencji, itp. wskazujgcych, ze dany oferent
gwarantuje wymagang jakosc dostawy lub wykonania przedmiotu przetargu,

— oswiadczenie o spetnieniu warunkdw technicznych zawartych w SIWZ (w przypadku je-
zeli Zamawiajqcy okresli taki wymdég),

— oswiadczenie o zapoznaniu sie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie infor-
macji niejawnych oraz o stosowaniu przepiséw przedmiotowe] ustawy w odniesieniu
do wszelkich informacji uzyskanych w trakcie przetargu,

— ustalenie miejsca dostawy towaru oraz strony wnoszacej oplaty celno-graniczne i opta-
ty ubezpieczeniowe,

— oswiadczenie, ze naleznosci z umowy, w tym odsetki, nie bedg przedmiotem obrotu
bez zgody Zamawiajgcego,

— owiadczenie, ze oferent znajduje sie w sytuacji finansowe] zapewniajacej wykonanie
umowy,

— potwierdzenie dokonania ustanowienia wadium, ktére w przypadku wniesienia w pie-
nigdzu bedzie uznane przez Zamawiajacego za wniesione prawidtowo tylko po wptynie-
ciu Zadanej kwoty na wskazane konto w terminie podanym w SIWZ,

~ oswiadczenie, Zze oferent nie bedzie zlecat wykonania catosci lub czesci przedmiotu
przetargu osobie trzeciej (dotyczy przypadkéw, gdy SIWZ nie przewiduje realizacji za-
mowienia przez osobe trzecig) bez zgody Zamawiajacego,

— oswiadczenie, ze oferowany przedmiot przetargu jest wolny od wad prawnych i praw
majgtkowych osob trzecich,

— oswiadczenie o gotowosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli takie
zabezpieczenie byto ujete w ogloszeniu o przetargu,

— oswiadczenie o zapoznaniu sie z regulaminem i zapoznaniu sie z SIWZ oraz ich akcepta-
cja,

— informacje o mozliwosci przeprowadzenia dodatkowych negocjacji oraz tym, ze Zama-
wiajgcy zastrzega sobie prawo do uznania, iz przetarg nie dat rezultatu bez podania

przyczyny,
- pozostate dokumenty i inne oswiadczenia charakterystyczne dla danego przedmiotu

przetargu.
6. Wszystkie dokumenty skladane przez dostawce lub wykonawce majg by¢ sktadane w formie oryginaly
lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ oryginatem przez dostawce lub wykonawece, tj. przez osoby

upowaznione do reprezentowania oferenta.



§ 15

1. Zarzad Spotki, wyrazajgc zgode na ogloszenie przetargu, moze okreélié w drodze uchwaly dodatkowe
warunki i kryteria dla poszczegdlnych rodzajéw roboét, dostaw i ustug.

IV.3 Ogtoszenie przetargu
§ 16

1. Czynnosci zwigzane z organizacjg przetargow wykonuje Biuro Zarzadu i Administracji.
2. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie przetargowe w trybie przetargu zamieszczajagc ogloszenie
w dzienniku o zasiegu lokalnym lub ogdinokrajowym oraz na stronie internetowej.

§17

Ogloszenie o przetargu powinno w szczegdlnosci zawierac:
1) nazwg i siedzibe Zamawiajgcego (oglaszajacego przetarg),

) okreslenie rodzaju przetargu,

3) termin rozpoczecia i miejsce przetargu,

) przedmiot przetargu oraz miejsce i termin dostawy lub termin wykonania przedmiotu przetar-
gy,

5) miejsce skiadania ofert,

6) trybitermin skiadania ofert, przy czym okres sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 3 tygo-
dnie, liczac od daty ogtoszenia przetargu w prasie, w przypadku skrécenia terminu skladania
ofert konieczna jest decyzja Zarzadu podjeta w drodze uchwaty,

7) wymagania dotyczace wadium, a w szczegélnosci kwote wraz z numerem rachunku bankowego,
na ktdry nalezy jg wplacic,

8) informacje czy dopuszczane jest sktadanie ofert czesciowych,

9) miejsce i termin, w ktérym mozna wykupi¢ lub otrzymac SIWZ oraz w razie potrzeby miejsce
i termin, gdzie mozna zapozna¢ sig z dokumentacja techniczno-projektowg (w przypadku, gdy
SIWZ jest wydawana odpfatnie fakt ten winien by¢ okreslony w ogtoszeniu),

10) Informacje, czy Zamawiajacy moze domagac sie od oferenta zabezpieczenia nalezytego wyko-
nania umowy,

11) nazwiska, stanowiska sfuzbowe oraz sposéb porozumiewania sie z pracownikami uprawnionymi
do bezposredniego kontaktowania sie potencjalnymi oferentami,

12) zastrzezenie, ze Zamawiajgcemu przysiuguje prawo swobodnego wyboru oferty, jak tez uzna-
nia, Ze przetarg nie dat rezultatu, bez podania przyczyn.

V.4 Wadium
§18
1. Zamawiajgcy moze w uzasadnionych przypadkach odstapi¢ od zadania wniesienia wadium.

2. Przystepujacy do przetargu dostawca lub wykonawca jest obowigzany do wniesienia wadium w WYso-
kosci okredlanej w ogloszeniu o przetargu i SIWZ w jednej lub kilku nastepujgcych formach:



-

pienigdzu,

[

J
) poreczeniach bankowych,
)

(O8]

gwarancjach bankowych,
4) gwarancjach ubezpieczeniowych.
Fakt wniesienia wadium winien by¢ potwierdzony przez Dyrektora Ekonomiczno-Finansowego lub oso-
be petniaca zastepstwo.
Wysokos$¢ wadium ustala organizator przetargu i musi ona zawierac sie w granicach od 0,5% do 3%
wartosci zamowienia.
Przystepujacy do przetargu, posiadajacy wierzytelnosci w stosunku do HALDEX S.A., sg zwolnieni
z obowiazku wniesienia wadium w formie okredlonej w punkcie 2, jezeli naleznosci te s3 co najmniej
réwne wysokosci wymaganego wadium. W przypadku tym oferenci zobowigzani sg do zlozenia pisem-
nego oswiadczenia:
— 0 zablokowaniu, na czas trwania przetargu, odpowiedniej kwoty wierzytelnosci do za-
ptaty stanowigcej zabezpieczenie z tytutu wadium,
— 0 zawieszeniu naliczania odsetek od zablokowanych wierzytelnosci na czas trwania za-
bezpieczenia z tytutu wadium.
Wyiej wymienione oswiadczenia maja by¢ potwierdzone przez Dyrektora Ekonomiczno-Finansowego.
Blokadzie podlegajg w pierwszej kolejnosci wierzytelnosci wymagane, a w przypadku ich braku wierzy-

telnosci niewymagane.

§19

Zwrot wadium oferentom, ktérzy brali udziat w postepowaniuy, a ich oferty nie zostaty wybrane do reali-
zacji przetargu, powinien nastgpi¢ niezwlocznie po podpisaniu umowy z wykonawca, ktérego oferta
wybrana zostafa najkorzystniejsza.

Oferentowi, ktory wygrat przetarg, Zamawiajacy zwraca wadium w terminie 3 dni po wniesieniu zabez-
pieczenia nalezytego wykonania umowy (dotyczy przetargdw, gdy SIWZ przewiduje wniesienie) i zawar-
ciu umowy.

Zamawiajgcy przed podpisaniem umowy z oferentem, ktorego oferta zastata uznana za najkorzystniej-
szg moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Wadium zwraca sie w tej samej formie w jakiej zostato wniesione.

Zwrotu wadium dokonuje sie na wniosek Sekretarza Komisji Przetargowej.

§ 20

Utrata wadium nastepuje w razie cofniecia lub zmiany oferty po rozpoczeciu procedury przetargowej,
tj. po otwarciu zlozonych ofert przez Komisje Przetargowsq z zastrzezeniem, ze zmiana oferty moze na-
stapic tylko w drodze negocjacji pomiedzy oferentem i Komisja przetargows.
Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, traci wadium, gdy:
1) odmdwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie lub na warunkach uzgodnio-
nych w drodze negacjacji,
2) odmowi wniesienia zagdanego od niego zabezpieczenia naleizytego wykonania umowy, jezeli 23-
danie to byto objete Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia,
3) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy.
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1.

IV.5 Rozpatrywanie ofert — czesc jawna
§21

Przyjmujgcy oferty odmawia przyjecia kopert z ofertami noszacymi élady naruszenia.

1) Oferenci winni ztozy¢ oferty w zamknietych, opieczetowanych kopertach z dopiskiem , przetarg
pt...” we wiasciwym, zgodnie z ogloszeniem prasowym, dziale, gdzie powinny by¢ zarejestro-
wane i przechowywane w warunkach zapewniajacych ich stan nienaruszony do dnia przepro-
wadzenia czgsci jawnej przetargu. W dniu wyznaczonym na przeprowadzenie czesci jawnej Se-
kretarz Komisji pobiera za pokwitowaniem oferty wraz z rejestrem wewnetrznym i przedstawia
je Komisji Przetargowej.

2) Numery rejestru powinny by¢ umieszczone na kopercie zawierajgcej oferte.

Przyjmujacy oferty ponosi odpowiedzialnos¢ za przechowywanie ich w stanie nienaruszonym do czasu
przekazania Sekretarzowi Komisji Przetargowej.

§22

W czesci jawnej Komisja Przetargowa, w obecnosci przybylych oferentéw stwierdza:

1) prawidtowosc ogloszenia przetargu,

2) ilos¢ otrzymywanych ofert, stan kopert, prawidtowos¢ ich zarejestrowania,

3) zgodnos¢ swego sktadu, potwierdzonego lista obecnosci, z wymogami niniejszego regulaminu.
Komisja Przetargowa otwiera koperty z ofertami w kolejnosci ich zarejestrowania i po wstepnej analizie
okresla, ktore z nich odrzuca i dlaczego.

W przypadku pozyskania jednej oferty Komisja Przetargowa prowadzi dalej postepowanie.

Oferty otwiera sig rowniez w przypadku, gdy oferenci nie skorzystali z prawa uczestniczenia w czesci
jawnej przetargu.

Oferty znajdujgce sie w kopertach noszacych slady naruszania nie sg rozpatrywane przez Komisje Prze-
targowa, ktdra wpisuje ten fakt wraz z opisem do protokotu z posiedzenia Komisji Przetargowej.
Komisja Przetargowa informuje obecnych oferentdw o przewidzianym terminie zakoriczenia przetargu.
Z czesci jawnej przetargu Sekretarz Komisji Przetargowej sporzgdza protokét.

§23

W trakcie czesci jawnej Komisja Przetargowa moie zazadac udzielenia przez oferentow dodatkowych wyja-

$niert dotyczagcych treéci ztozonych przez nich ofert oraz przyjmuje ewentualne oswiadczenia dotyczace

oferty.

1.

§24

Komisja Przetargowa odrzuca oferty, ktore:
1) nie odpowiadajg warunkom przetargu,
2) zgtoszone zostaly po wyznaczonym terminie,
3) zostaly zlozone bez zadnych dokumentdw,
4) jesliich tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ.

2. Komisja Przetargowa wyklucza wykonawcow:
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) ktorzy nie wniesli wadium,
) nie spetnili warunkdw udziatu w postapowaniu,
3) w stosunku do ktérych ogtoszono upadiosc obejmujaca likwidacje majatku upadtego,

} ktorzy w okresie ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili szkode nie wy-
konujgc zamowienia lub wykonujac go nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie na-
prawiona do dnia wszczecia postepowania, chyba ze nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie
jest nastgpstwem okolicznosci, za ktére wykonawcy nie ponoszg odpowiedzialnoci.

IV.6 Rozpatrywanie oferty — czes$é niejawna

§ 25

1. W czgsci niejawnej przetargu Komisja Przetargowa:
1) dokonuje szczegdtowej analizy ofert pod katem ceny, spetnienia warunkéw ofertowych i pro-

ponowanych warunkéw realizacji przedmiotu przetargu, a takie pod katem doswiadczen, re-
nomy firmy i posiadanego sprzetu oraz wybiera najkorzystniejsze z nich do dalszej analizy lub
ustala, ze zadna z ofert nie nadaje sie do przyjecia,

2) moze zaprosi¢ wybranych oferentéw do negocjacji przy ofertach spetniajacych w zblizonym
stopniu wymagania techniczne i jako$ciowe okreslone dla przedmiotu przetargu, celem uzyska-
nia porozumienia w zakresie wszystkich postanowiert umowy,

3} w przypadku decyzji o przeprowadzeniu negocjacji, wyznacza zaproszonym oferentom terminy,
w ktdrych prowadzic bedzie z nimi negocjacje, gdzie dopuszcza sie forme licytacji,

4) sporzadza odrgbne protokoly z przebiegu negocjacji z zaproszonymi oferentami, ktére winny
zawierad:

— Oznaczenie miejsca i czasu przeprowadzenia negocjacji,

— imiona i nazwiska Czlonkow Komisji Przetargowej uczestniczacych w negacjacjach,

— nazwe (nazwiska) i siedzibe (adres zamieszkania) oferenta, z ktérym przeprowadzono
negocjacje,

— oznaczenie przedmiotu negocjacji,

— tres¢ dokonanych uzgodnien,

— zastrzezenie, ze protokdl stanowic bedzie podstawe do zawarcia umowy, z chwila za-
twierdzenia go przez Zarzad Spétki.

2. Protokoly z negocjacji podpisuja przedstawiciele oferenta i Cztonkowie Komisji Przetargowej.

§26

1. Koricowe postanowienia wraz z ich uzasadnieniem Komisja Przetargowa zawiera w protokole. Protokét
z posiedzeri komisji w czesci niejawnej sporzadza Sekretarz Komis;ji Przetargowe].

2. Komisja Przetargowa informuje Zarzad Spotki o przebiegu przetargu oraz przedkiada Zarzadowi Spotki
propozycje dotyczgce wyboru dostawcy (wykonawcy) lub dostawcéw {wykonawcow) celem podjecia

decyzji.
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§27

1. Zakoriczenie postgpowania przetargowego powinno nastapi¢ w okresie nie dtuzszym niz 30 dni od daty
komisyjnego otwarcia kopert.

2. W przypadku przedtuzenia sig procedury przetargowej poza termin okresiony w ust. 1, Przewaodniczacy
Komisji Przetargowej skiada informacje Zarzadowi Spotki o przyczynach, ktdre uniemozliwily zakoncze-
nie postepowania przetargowego w terminie.

IV.7 Wybor najkorzystniejszej oferty
§28

Ostateczng decyzje o wyborze oferty przetargowej, uwzgledniajacej warunki techniczne i handlowe dosta-
wy lub wykonania przedmiotu przetargu, podejmuje Zarzad Spétki w formie uchwaly.

§29

Przed podjgciem ostatecznej decyzji o wyborze oferty przetargowej lub oferty pozyskanej w wyniku konkur-
su ofert, Zarzad Spdétki moze zazadaé od oferenta (oferentéw) odpowiedniego zabezpieczenia naleiytego
wykonania umowy w wysokosci do 10% wartosci zamowienia brutto, jezeli wymagania o zabezpieczeniu
nalezytego wykonania umowy byty zawarte w ogloszeniu o przetargu np. poreczenia, gwarancje, ubezpie-
czenia itp.

§30

1. Zarzad Spotki uniewazni wynik przetargu, jesli oferent przy zawarciu umowy bedzie igdaé zmiany
uzgodnionych w toku postepowania przetargowego istotnych warunkéw umowy na mniej korzystne dla
Zamawiajgcego. W takiej sytuacji, Zarzad moze ponownie dokona¢ wyboru sposéréd ofert spetniajgcych
warunki ofertowe.

2. Przetarg moze by¢ w kazdym czasie zakonczony bez wyboru oferty.

§31
W trakcie postepowania przetargowego Komisja Przetargowa upowainiona jest do dokonywania zmian
zakresu rzeczowego, jak réwniez, okresu realizacji przedmiotu przetargu zaakceptowanego wczesniejsza

uchwalg przez Zarzad Spétki, jezeli zmiana taka jest uzasadniona interesem Spétki i wynika z okolicznosci,
ktdrych nie mozna byto przewidziec.
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IV.8 Zawarcie umowy

§32

1. Wybrany i zatwierdzony uchwaty Zarzadu Spdétki oferent w terminie 7 dni od potwierdzenia wybrania
jego oferty za najbardziej korzystna otrzyma projekt umowy, wedtug ktdrej bedzie realizowat zamowie-

nie.

2. Do zawarcia umowy dochodzi w momencie gdy strony uzgodnig wszystkie jej postanowienia. Umowe
zawiera sie w formie pisemnej pod rygorem niewaZnosci.

3. W przypadku gdy oferent, ktéry pomimo nalezytego powiadomienia uchyla sie od zawarcia umowy lub
nie wnosi wymaganego zabezpieczenia, wybdr oferty moze by¢ przeprowadzony ponownie za zgodg
Zarzadu Spotki chyba, ze pozostate oferty zostaly odrzucone lub uptyngt okres w ktérym sktadajacy

oferte pozostaje nig zwigzany.

§33

Umowa zawarta z wybranym oferentem nie moze zawieraé postanowien, ktére sg mniej korzystne dla

Spotki niz wynikajgce z rozstrzygnigcia przetargu.

§34

1. Zawierane umowy winny w nalezyty sposdb zabezpieczac interesy Spétki, a w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

zawierac jasno sprecyzowany przedmiot umowy, jakos¢, cene araz sposéb i tryb rozliczenia
zgodnie z wymogami aktualnie obowigzujgacymi w Spéice,

termin realizacji zamdéwienia i termin zapfaty,

byc parafowane przez radce prawnego lub adwokata,

by¢ podpisane przez osoby upowaznione,

zawierac ustalenie miejsca dostawy towaru oraz strong wnoszacg optate celno-graniczna i opta-
te ubezpieczeniowa,

okresla¢ w sposéb jednoznaczny tryb i terminy postepowania gwarancyjnego, forme, zakres
i termin obowigzywania gwarancji oraz zasady funkcjonowania serwisu itd.,

zawierac zasady stosowania kar umownych,

zawierac zapis, ze spory wynikajace z zawartej umowy winny by¢ rozstrzygane przez sad wia-
sciwy dla siedziby Zamawiajacego,

zawierac¢ klauzulg, e w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wyko-
nanie umowy nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w terminie miesigca od powziecia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku dostawca lub wykonawca moze
igdac jedynie wynagrodzenia nalezytego mu z tytutu wykonania czesci umowy,

2. W przypadku koniecznodci dokonania poprawek w tresci umowy, zmiany powinny by¢ parafowane

przez osoby podpisujgce umowe wymienione w preambule.
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§35

1. Umowy zawierane z firmami realizujgcymi roboty budowlane i gérnicze, niezaleznie od wymagan okre-

slonych w innych przepisach, powinny okreslaé:

1)
2)

5)

6)

formg i tryb przekazania placu budowy, dokumentacji i technologii,

wykaz obiektow i robdt towarzyszacych wykonaniu danej roboty lub ustugi, ktére wchodza
w zakres rzeczowy i finansowy umowy,

tryb postgpowania w przypadku zmiany warunkéw okreslanych w SIWZ, a majgcych wplyw na
koszty,

zasady uzyskiwania uzgodnien miedzy stronami, zlecenia, zawierania umdéw | rozliczania robét
dodatkowych, nie przewidzianych w SIWZ, a wyniklych w trakcie realizacji kontraktu,

zasady dokumentowania i tryb postepowania w przypadku, wystapienia przestoju powstatego
zaréwno z winy zleceniobiorcy jaki i zleceniodawcy,

tryb zamawiania przez wykonawce sprzetu, urzadzer,, wyposazenia oraz materialow zwigza-
nych z realizacjq przedmiotu umowy, a takze sposdb $wiadczenia przez kopalnie ustug na rzecz
wykonawcy w zakresie zwigzanym, z realizacj dostaw i robot wykonywanych w wyniku roz-
strzygniecia przetargu.

2. Integralng czes¢ umowy winny stanowic:

1)

2)

3)
4)

wykaz ustug, sprzgtu i materialéw, ktére wykonawca winien dostarczy¢ w ramach realizacji kon-
traktu oraz wykaz ustug, sprzetu i materiatéw, ktére winien dostarczy¢ zleceniodawca, jak row-
niez zasady rozliczen i cenniki za korzystanie ze sprzetu i ustug w sytuacjach, gdy nie s3 one
obojetne wyzej wymienionymi wykazami,

warunki rozliczeri z tytutu zabudowy urzadzer energomaszynowych, ich obstugi i konserwacji
przez stuzby kopalniane,

sposob dokonywania odbioru rohot,

inne uwarunkowania wynikajace z procedury przetargowej, majgce wplyw na koszty realizacji
przedmioty przetargu.

ROZDZIAL V
ZAWIERANIE UMOW RAMOWYCH

§36

1. Dopuszcza sig mozliwosc zawierania przez Zamawiajgcego uméw ramowych, po przeprowadzeniu po-
stepowania, stosujgc odpowiednio przepisy dotyczgce udzielania zamdéwienia w trybie:

1)
2)

konkursu ofert, o ktérym mowa w rozdziale 11,
przetargu, o ktdrym mowa w rozdziale IV.

2. Umowe ramowg zawiera sie na okres nie dluzszy niz 3 lata.
Umowe ramowg zawiera sie z co najmniej z trzema wykonawcami, chyba ze:

1)

2)

z przyczyn technicznych lub organizacyjnych zawarcie wiecej niz jednej umowy
bytoby niemozliwe lub dla Zamawiajacego niekorzystne,
ofert niepodlegajacych odrzuceniu ztozyto mniej wykonawcow.

15



§37

Za procedurg zawarcia umowy ramowej odpowiada komadrka merytoryczna prowadzaca dane poste-

powanie o udzielanie zamoéwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

Zamawiajgcy wszczyna procedure zawarcia umowy ramowej zamieszczajac ogloszenie na wiasnej stro-

nie internetowej. Zamawiajacy moze zamiescic ogtoszenie o wszczeciu procedury zawarcia umowy ra-
mowej w prasie: w dzienniku lokalnym lub ogdinokrajowym.

W ogloszeniu o wszczgciu procedury zawarcia umowy ramowej Zamawiajacy okresla wszystkie istotne

elementy przedmiotu zamdwienia oraz wymagania stawiane wykonawcom, w szczegdlnosci:

1)

przedmiot zamdwienia wraz z podaniem wszelkich dodatkowych ustug, ktére beda realizowane
w ramach umowy,

wymagania techniczne i organizacyjne dotyczgce przedmiotu zamdwienia,

informacje o mozliwosci skfadania ofert czesciowych, badz braku takiej mozliwosci,

sposob oraz miejsce sktadania ofert (termin skfadania oferty nie moze by¢ krétszy niz 7 dni ro-

boczych od dnia ukazania sie ogtoszenia),
informacje, czy Zamawiajacy moze domagac sie od oferenta zabezpieczenia nalezytego wyko-

nania przedmiotu zamdwienia,

informacje, czy umowa ramowa zawiera¢ bedzie klauzule waloryzujgce cene w czasie jej obo-
wigzywania,

nazwiska, stanowiska stuzbowe oraz sposob porozumiewania sie z pracownikami uprawnionymi
do bezposredniego kontaktowania sie potencjalnymi oferentami,

wskazanie, ze do oferty nalezy dotgczy¢ co najmniej:

— formularz ofertowy zwierajacy dane oferenta, tj. peing nazwe kontrahenta, NIP, Regon,
petny adres pocztowy, numer telefonu, numer faksu, e-mail oraz proponowang cene za
przedmiot zamowienia,

— oryginat lub kserokopie poswiadczong przez oferenta za zgodno$¢ z oryginatem aktual-
nego zaswiadczenia wlasciwego oddzialu Zakfadu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, potwierdzajacych odpowiednio, ze wykonawca
nie zalega z opfacaniem podatkow, opfat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub
spoteczne, lub zaswiadczen, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonani decyzji
wilasciwego organu - wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem termi-
nu sktadania ofert,

— odpisy zezwolen, atestow, rekomendacji, referencji, itp. wskazujacych, ze dany oferent
gwarantuje wymagang jakos¢ wykonania przedmiotu zamdwienia,

— oswiadczenie o spetnieniu warunkéw technicznych zawartych w ogloszeniu (w przy-
padku jezeli Zamawiajgcy okresli taki wymag),

- oswiadczenie o zapoznaniu sie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie infor-
macji niejawnych oraz o stosowaniu przebiséw przedmiotowej ustawy w odniesieniu
do wszelkich informacji uzyskanych w trakcie procedury zawarcia umowy ramowej,

— uwierzytelnione kopie: KRS lub zaswiadczenia z ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

REGON, NIP.

7. Umowe ramowaq zawiera sie z wykonawcami, ktorzy wyrazg zainteresowanie jej zawarciem oraz spetnia
kryteria wyszczegdlnione w ogloszeniu o wszczeciu procedury zawarcia umowy ramowej.

8. Zamawiajacy odrzuca oferty, ktore:
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1) nie odpowiadajg warunkom okreslonym w ogloszeniu, o ktorym mowa w ust. 6 niniejszego pa-
ragrafu,

2) zgloszone zostaly po okreslonym terminie,

3) zostaly ztozone bez wymaganych dokumentow.

§38

1. Zawarcie umowy ramowej nie jest jednoznaczne z udzieleniem zamowienia.

W konsekwencji zawarcia umowy ramowej Zamawiajacy bedzie zapraszat wykonawcow (z ktarymi
zostata zawarta umowa ramowa) do udziatu w postepowaniach o udzielenie zaméwienia na zasa-
dach okreslonych w rozdziale If niniejszego regulaminu.

3. W przypadku postepowan, dla ktérych forma udzielenia zamdwienia jest przetarg (rozdziat IV) oraz
gdy z wykonawcami biorgcymi udziat w postepowaniu zostata zawarta stosowna umowa ramowa,
na zasadach okreslonych w niniejszym rozdziale, Zamawiajacy udziela¢ bedzie zamowienia na zasa-
dach okreslonych w rozdziale Il niniejszego regulaminu.

4. Oferta sktadana w wyniku konkursu ofert, o ktérym mowa w ust. 1, nie moze by¢ mniej korzystna
od oferty ztozonej w postepowaniu prowadzonym w celu zawarcia umowy ramowej.

5. W przypadku ztozenia oferty mniej korzystnej od oferty zlozonej w postepowaniu prowadzonym w
celu zawarcia umowy ramowej, oferta taka podlega odrzuceniu bez jej rozpatrywania.

Zataczniki:
1) Procedura przeprowadzania zamowiert w ramach projektéw dofinansowanych ze srodkéw Unii

Europejskiej.
2) Regulamin sktadania zamowien i odbioru dostaw oleju napedowego dla zaktadéw HALDEX SA.
3) Instrukcja sktadania zamdwien, ich weryfikacji i akceptacji w Dziale Gospodarki Magazynowej

i Zaopatrzenia w HALDEX SA.

ZATWIERDZAM

ZES RZADU
ELFSh Gencrbny

mgr Tad ;f&z Koperski
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Haldex SA - Procedura przeprowadzania zaméwien w ramach projektow
dofinansowanych ze $rodkéw unijnych w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko.

Zalacznik nr 1 do Regulaminu postgpowania
w sprawach o udzielanie zaméwien (...)

Rozdzial I
Informacje ogélne:

1.

2.

Zamawiajacym jest Haldex S.A. z siedziba w Katowicach, 40-951, Pl. Grunwaldzki
8/10, NIP 634-012-87-13.

Procedura dotyczy zamoéwien (robdt budowlanych, dostaw lub ustug) realizowanych
w ramach projektow dofinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, ktérych warto$é przekracza
14000 Euro. Przeliczenie tej kwoty nastgpuje kazdorazowo przed rozpoczgciem
procedury zamoéwienia, zgodnie z kursem wskazanym w aktualnym rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowigcego podstaweg przeliczania wartosci zamowien publicznych.

Dla zam6wien mniejszych, ktérych warto$é jest w granicach od 1000 do 14000 Euro,
jako wskazany stosuje si¢ tryb wyboru wykonawcy poprzez wybdr z otrzymanych
minimum 5 ofert, bedacych odpowiedzig na pisemne zapytania ofertowe przesytane
do wykonawcow, mogacych swiadczy¢ dang ushuge badz zrealizowad dostawe

W pozostalych sprawach nieuregulowanych procedura stosuje si¢ obowigzujace
wytyczne z art. 70' - 70° Kodeksu Cywilnego oraz zapisy obowiazujacego
»Regulaminu postgpowania w sprawach o udzielanie zaméwien na dostawy, ushugi i
roboty budowlane w HALDEX S.A.”.

Zasad niniejszej procedury nie stosuje si¢ do umow:

- ktorych przedmiotem sa zamowienia wymienione w artykule 4 PZP,

- nie objetych zakresem stosowania PZP i dotyczacych ushug wymienionych w
artykule 5 ust. | PZP,

- ktorych podmiot obejmuje zamowienia sektorowe, do ktérych maja zastosowanie
wylaczenia, o ktorych mowa w art. 136-138a PZP.

Rozdzial IT
Zasady:

L

wh

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoOwienia w
sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
wykonawcow.

Czynnosci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zamdéwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos$c i obiektywizm.

. Zamawiajacy, zapewnia przejizysty i czytelny przebieg postepowania dotyczacego

zamowien.

. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne.
. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia odbywa sie z zachowaniem formy pisemnej.
. Do wykonania przedmiotu zaméwienia mogg zgtaszac si¢ podmioty gospodarcze ze

wszystkich krajow. Zamawiajacy moze zastrzec sobie by zestawily posiadane w
dorobku realizacje tzn. WYKAZ WYKONANYCH ZAMOWIEN ODPOWIADAJACYCH
SWOIM RODZAJEM PRZEDMIOTOWI PRZETARGU - Zatacznik 4

. Opis przedmiotu zamowienia:

e Jest tworzony przez zainteresowany Pion/Dzial
e Nie moze preferowac konkretnego wykonawcy
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Haldex SA - Procedura przeprowadzania zamdwien w ramach projektow
dofinansowanych ze $rodkéw unijnych w ramach Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko.
ﬂ

e W przypadku wskazania konkretnych znakow towarowych, patentow lub
pochodzenia dopuszcza rozwiazania rownowazne.

Rozdzial I1

Ogloszenie i zbieranie ofert:

|. Zamawiajacy zapewnia jawno$¢ i publiczna dostgpno$¢ informacji o planowanym
zaméwieniu poprzez zamieszczenie stosownego ogtoszenia na stronie internetowe;j
Spotki, w prasie lokalnej badZz ogolnopolskiej oraz jego wywieszenic w specjalnie
przygotowanej gablocie na terenie siedziby Zarzadu Spotki.

2. W ogloszeniu o zaméwieniu Zamawiajacy zamieszcza nastepujace informacje:

e Pelna nazwa Zamawiajacego wraz z danymi adresowymi;

Opis przedmiotu zamdwienia;

Termin wykonania zamdéwienia;

Warunki udzialu wykonawcow w postgpowaniu;

Szczegdlowe kryteria oceny oferty;

Termin skladania ofert;

Miejsce i sposob skladania ofert;

Termin i sposdb ogloszenia wyniku postgpowania,

Sposéb udostepnienia informacji o warunkach udzialu w postgpowaniu, jesli

nie zostaty one okreslone w ogloszeniu.

Wz6or, wedhug ktérego konstruowane jest ogloszenie przedstawia Zatacznik 1.

4. W lokalnej lub krajowej prasie, badZz w inny sposéb opisany wyzej, Zamawiajacy
umieszcza ogloszenie o organizowanym zamowieniu, w ktérym zamieszcza nastgpujace
informacje:

ha

e Nazwe zamawiajacego
e Przedmiot zamowienia
e Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone sg peine
informacje o zamowieniu, badZ inny sposéb uzyskania informacji
uzupelniajacych
5. Minimalny czas zbierania ofert ustala sig na 7 dni — dla dostaw i uslug oraz 21 dmi dla
robét budowlanych, z mozliwosciq przediuzenia tego okresu w uzasadnionych
przypadkach

Rozdzial IV
Ocena ofert i ogloszenie wyniku:
1. Zamawiajacy, specjalna decyzja podpisang przez Zarzad powoluje Komisjg Oceny
Ofert w skladzie nie mniejszym niz trzyosobowy — wzor Zalacznik 1L
2. W skladzie Komisji Oceny Ofert jedno miejsce zajmuje Cztonek Zarzadu, petniacy
funkcje Przewodniczacego Komisji Oceny Ofert.
3. Kazdy cztonek Komisji Oceny Ofert podpisuje o$wiadczenie o tresci jak w Zataczniku
3
4. Po kazdym spotkaniu Komisja Oceny Ofert sporzadza sprawozdanie z przebiegu i
poczynionych ustaleri, podpisywane przez Przewodniczacego Komisji.
5. Wykonawcy moga zglaszaé zapytania do opisu przedmiotu zaméwienia najpozniej 4
dni przed zamknieciem zbierania ofert.

6. Odpowiedzi na zapytanie Wykonawcow udzielane sa w formie pisemne;.
M
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Haldex SA - Procedura przeprowadzania zamdwien w ramach projektéw
dofinansowanych ze $rodkéw unijnych w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko.

7. Zamawiajacy ma dwa dni na odpowiedzZ na zapytanie Wykonawcow.

8. Kazde pytanie oraz odpowiedZ wysytane jest do wszystkich podmiotow, ktére zlozyly
ofertg oraz umieszczane sa na stronie internetowe;.

9. W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci gdy pytanie zostalo zlozone
ostatniego dopuszczalnego dnia, Zamawiajacy moze wydluzy¢ okres skladania ofert,
maksymalnie o siedem dni roboczych.

10. Komisja Oceny Ofert ma do 30 dni na ocene ofert wedtug ogloszonych kryteriow oraz
na wyjasnienie ewentualnych watpliwosci i przedstawienie Zarzadowi propozycji
wykonawcy przedmiotu zamoéwienia. Zarzad ma obowigzek zatwierdzi¢ badz
uniewazni¢, poprzez uchwale, przebieg i proponowane rozstrzygniecie postepowania.
Po jego zatwierdzeniu, nastgpuje do 7 dni roboczych podpisanie umowy z
wykonawca.

1. Komisja Oceny Ofert poinformuje wszystkich oferentéw wyniku postepowania w
formie pisemnej oraz zamiesci informacjg na stronie internetowej

12. Zamawiajacy, jest zobowigzany do przechowywania wszystkich dokumentow z
postgpowania przez okres 5 lat od daty zakonczenia projektu, ktorego dotyczy
postgpowanie.

13. Osobg odpowiedzialng, za przechowanie i archiwizacje dokumentéw jest osoba
wyznaczona przez Zarzad Zamawiajacego.

Rozdzial V
Podpisanie umowy:
1. Podpisanie umowy z Wykonawca nastgpuje zawsze w formie pisemne;j
2. Umowa, zostaje podpisana przez Zarzad Haldex S.A. lub przez osobe posiadajaca
pisemne upowaznienie od Zarzadu na podpisanie umowy.

e L]
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Haldex SA - Procedura przeprowadzania zamdéwien w ramach projektéow
dofinansowanych ze srodkéw unijnych w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko.

Zalacznik 1 Wzor ogloszenia

I. Zamawiajacy:
a) pelna nazwa zamawiajacego:
b) REGON
c)kod, miejscowosc, wojewodztwo, powiat
d)e-mail
e) numery telefonow

2.Pracownikiem do kontaktu z oferentami jest:
a) imig i nazwisko
b) telefon
¢) e-mail

3. Zamawiajacy oglasza zamowienie na:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

7. Kryteria wyboru oferty 1 ich znaczenie (w%):
e Cena
e [nne kryteria

8.Miejsce i termin skladania ofert:
9.Miejsce i termin otwarcia ofert

10. Sposob udostepnienia informacji o warunkach udzialu w postgpowaniu, jesli nie zostaly
one okreslone w ogloszeniu

e T P Y R e e e Y e O L e N e g L L e S S s B T e SRS Tkt
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Haldex SA - Procedura przeprowadzania zamoéwien w ramach projektow
dofinansowanych ze $rodkéw unijnych w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko.

Zatacznik 2 - Uchwata w sprawie powotania Komisji Oceny Ofert

Uchwalanr....... Lessiesc
Zarzadu HALDEX Spotka Akcyjna w Katowicach podjgta w dniu.........w Katowicach
w sprawie powolania Komisji Oceny Ofert do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
Z TR DT B oo s i s R S A A A G AR RN RS

wpisaé przedmiot zamowienia
Na podstawie art...... Statutu Spotki uchwala sig co nastgpuje:
1. Powoluje Komisjg Oceny Ofert w celu przeprowadzenia 1 nadzorowania postgpowania
o zamowienie w przedmiocie:

..........................................................................................................................................

....................... , W tym do rozpatrzenia ofert i prowadzenia negocjacji w skladzie:

2:  PrZeWOlNICTACY wercrsstosimns s ity o S8 s e S o S P S B S R

3. CZIONEK KOMISJI: coveiiiiiiiiiiiiiieiecie et iie et etaestassaerseaesnesseesesraesaesaeaseansansenanesaasreeesesnnens

4 I K OMUAINL fien et nesinmmns AR AR b nemmerannss A B S B I A R TR
Komisja w wyzej wymienionym skladzie rozpocznie prace z dniem: ......cocooveeercncecinieenennn.
Zasady pracy oraz obowiazki Komisji Oceny Ofert zawarte sa w dokumencie: ,,Procedura
przeprowadzania zamowien w ramach projektéow dofinansowanych ze srodkéw unijnych w
ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko w Haldex S.A.”

Zatwierdzam

.................................................................
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Haldex SA - Procedura przeprowadzania zamdwient w ramach projektow
dofinansowanych ze srodkéw unijnych w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko.

Zalacznik 3 -Oswiadczenie Czionka Komisji Oceny Ofert

................................................................

Data i miejscowo$¢

Oswiadczenie skladane przez Czlonka Komisji Oceny Ofert w sprawie

Whpisac¢ przedmiot zamowienia

Ja, nizej podpisany, niniejszym o$wiadczam, ze:

1.

2.

o s

Zgadzam si¢ na udzial w pracach Komisji Oceny Ofert oraz przyjmuje obowiazki
wynikajace z pelnienia powierzonej mi funkcji

Zobowiazuj¢ si¢ wykonywac moje zadania uczciwie i rzetelnie oraz do zachowania
poufnosci

Uczestniczac w przygotowaniach dokumentow, zobowigzuje si¢ do zachowania
bezstronnosci, obiektywizmu oraz regul uczciwej konkurencji, w szczegdlnosei
poprzez unikania warunkow udzialu w postgpowaniu, ktére naruszajg zasadg rownego
traktowania wykonawcow;

nie ubiegam si¢ o udzielenie tego zamdwienia;

nie pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub sa zwiazane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego
zastgpca prawnym lub czlonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sig o udzielenie zamdwienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia nie
pozostawalem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly czlonkami
organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig o
udzielenie zamodwienia;

nie pozostaj¢ z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze to
budzié uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci;

nie zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwiazku z
postgpowaniem o udzielenie zamOwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu
osiagnigcia korzy$ci majatkowych.

Imie, nazwisko, data
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Haldex SA - Procedura przeprowadzania zamdéwien w ramach projektow
dofinansowanych ze $rodkéw unijnych w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko.

Zalacznik nr 4

WYKAZ WYKONANYCH ZAMOWIEN ODPOWIADAJACYCH SWOIM
RODZAJEM

Naewe WYKONBAWEY:: vxgvosesessus assssissossissasmmasssiosismssissssisssomiiinos
Adres WyKonawcey: ....cc.ooviivoiieineeeeeeeceeee e

PRZEDMIOTOWI PRZETARGU

DIUE puuomnssssomsss o e s

1. Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat zamowien odpowiadajacych swoim
rodzajem przedmiotowi zamoéwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy to wykaz zamowien wykonanych w tym okresie.

Lp.

Przedmiot zamodwienia

Wartosé
zamowienia
netto

Termin
realizacji

Zamawiajacy
(pelna nazwa)

2. W/w wykaz powinien by¢ potwierdzony referencjami potwierdzajgcymi, ze uslugi
zostaly wykonane nalezycie.

(pieczel i podpisy osoby / oséb upowaznionych

do reprezentowania Wykonawcy)

R S R B e e T L R My e e N e S T A T T N R S S TS RrTeT
e - .

Haldex SA 40-951 Katowice Pl. Grunwaldzki 8/10

Strona 7




Zatacznik nr 2 do Regulaminu postgpowania
w sprawach o udzielanie zamowien (...)

Wewnetrzny regulamin sktadania zamoéwien
i odbioru dostaw oleju napedowego
dla zaktadow Haldex SA

Dostawy oleju napedowego na zaklady Haldex SA oparte sa o umowg (na czas okreslony) zawarta pomigdzy

dostawca a Haldex SA, w ramach przeprowadzonego wczesniej przetargu.
Strona zglaszajaca potrzebg dokonania zakupu oleju napgdowego jest kierownik danego zakladu.

Kierownicy poszczegolnych zakladow zobowiazani sa do wystawiania comiesigeznych zgloszen zakupow oleju
napedowego, okreslajac jego ilos¢ i przyblizony harmonogram dostaw, zgodnie z rzeczywistymi potrzebami

zaktadow, na 10 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem kazdego kolejnego miesiaca.

Powyzsze zgloszenie trafia do Gtownego Specjalisty ds. Remontéw (PR). ktory ostatecznie podejmuje decyzje o

realizacji zgloszonego zapotrzebowania

- po zaakceptowaniu zgloszonego zapotrzebowania Glowny Specjalista ds. Remontow (PR) zleca do dziatu

EZ realizacje zamowienia.

- na podstawie zatwierdzonego zapotrzebowania, Dzial Zaopatrzenia i Administracji (EZ) wystawia

zamowienie do dostawcy - zgodnie z regulaminem Spotki.

/W przypadku gdy w danym miesigcu zapotrzebowanie na olej napedowy przekroczy
zgtoszonej ilosé, kierownik danego zaktadu zobowigzany jest do wystawienia dodatkowego zgtoszenia
zakupu wraz z uzasadnieniem zaistniatej sytuacji, przedktadajgc je do akceptacji Gtownemu Specjaliscie

ds. Remontéw(PR)/

Kierownicy poszezegdlnych zakladow zobowiazani sa do wyznaczenia osoby odpowiedzialnej do odbioru dostaw

oleju napgdowego.

QOdbior kazdej partii dostawy oleju napedowego moze zosta¢ dokonany tylko i wylacznie wraz z przekazaniem
przez dostawce nastepujacej dokumentacji: dowodu nalewu lub wydania, tacznie z aktualnym Swiadectwem
jakosciowym producenta oleju napedowego lub akredytowanego laboratorium oraz dowodu wydania z miejsca

napelnienia cystern.

Z kazdego odbioru dostawy oleju napedowego nalezy sporzadzi¢ protokol odbioru, w dwdch egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze stron, w ktorym zapisane beda faktyczne ilosci przyjetego oleju napedowego,
z wyspecyfikowaniem daty, godziny dostawy, kierowcy z imienia i nazwiska wraz z jego czytelnym podpisem oraz

numerem rejestracyjnym cysterny.

W przypadku stwierdzenia rozbieznosci migdzy zamowieniem, a dokumentacja dostarczonego oleju napgdowego
wszczynana bedzie procedura reklamacyjna, podlegajaca oddzielnym uregulowaniom.

Zobowiazuje si¢ osoby odpowiedzialne za prowadzenie gospodarki magazynowej na zakladach Haldex SA do
wprowadzania, na podstawie dokumentéw zakupu, w system CDN XL przyjecia oleju napedowego oraz
dokonywania rozchodu zgodnego z zuzyciem.

Zobowiazuje sie kierownikow poszezegolnych zaktadéw o przekazywanie do Dzialu Energomaszynowego (RE)
comiesigcznych raportow dotyczacych faktycznego zuzycia (potwierdzonego wystawionymi dokumentami) oleju

napedowego przez maszyny i urzadzenia.
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Dzial Encrgomaszynowy (RE) zobowiazany jest do kontroli zuzycia oleju napedowego zgodnic 7 obowiazujacymi
normami  dla poszczegolnych  skladnikow  majatku  oraz przedstawiania  comiesiccznych  raportow

z przeprowadzonych kontroli Glownemu Specjaliscie ds. Remontow (PR).

Dzial EZ zobowiazany jest do kontroli ilosci dostarczonego oleju napedowego (na podstawie protokotéw odbioru)
z ilosciami okreslonymi w umowie zawartej z dostawca oraz przekazywania comiesigeznych raportow Glownemu
Specjaliscie ds. Remontow (PR) dotyezacyeh zuzycia oleju napedowego przez poszczegolne zaklady Haldex SA.

Zobowiazuje sig kierownikow zakladow do archiwizacji dokumentacji z kazdej odebranej partii oleju napedowego
( szczegdlnie kserowanie kwitow drukowanych na papierze termicznym - wydruk z cysterny) oraz przekazanie do

Dzialu EZ koncowego raportu (w j.m litrach) z przyjecia ON w danym miesiacu.

a



Zalacznik nr 3 do Regulaminu postgpowania
w sprawach o udzielanie zamowien (...)

Instrukcja i procedura postepowania przy realizacji zaméwien towarow oraz

R

(8]

wn

!\J

materialow przez dzial Zaopatrzenia i Administracji ( EZ)
|

Podstawowa forma wyboru najkorzystniejszej oferty, na ktorej opiera sig¢ niniejsza
instrukcja jest proces rozeznania rynku.
Rozeznanie rynku przeprowadza sig w przypadku zamowien, ktérych wartos¢ na dzien
wszczecia postepowania zostanie ustalona w kwocie nieprzekraczajacej 75.000 euro
zgodnie z punktem [1.7.5
W przypadku zaméwien o wartosci przekraczajacej 75.000 euro zastosowanie maja
przepisy REGULAMINU POSTEPOWANIA W SPRAWACH O UDZIELANIE
ZAMOWIEN NA DOSTAWY, USLUGI I ROBOTY BUDOWLANE - NIE OBJETE
USTAWA PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH” ROZDZIAL III § 5.
Zamowienia nie przekraczajace 150 euro realizowane beda bez rozeznania rynku.
Zakupy gotowkowe oraz bezgotdwkowe produktow spozywczych, toaletowych,
chemicznych (chemia domowa), kwiatéw, prasy, paczek okolicznosciowych, lub innych
wskazanych przez zarzad do wartosci 3.000 euro realizowane begda bez rozeznania rynku.
Przy okre$laniu wartosci zamowien okresowych, diugoterminowych nalezy przyjac
warto$¢ zamowienia na jeden rok kalendarzowy.

Dla zapewnienia bezpieczenstwa i transparentno$ci wyboru dostawcow dziat EZ

prowadzil bedzie skrzynke centralng zaopatrzenie@haldex.com.pl na ktora bedzie
wplywata korespondencja pracownikow ds. zaopatrzenia z podmiotami zewnetrznymi,
dla ktérej zablokowana zostanie mozliwo$¢ kasowania wiadomosci. Mozliwosc¢ ta bedzie

na pisemny wniosek Kierujacego Dziatem EZ.

I1

Pracownicy odpowiedzialni za zaopatrzenie dzialaja w strukturach Dziatu EZ i podlegaja

bezposrednio Kierownikowi Dziatu Zaopatrzenia i Administracji.

Pracownicy odpowiedzialni za realizacje zaopatrzenia zajmuja si¢ kompleksowym
zaopatrzeniem wszystkich jednostek organizacyjnych Haldex S.A. w materialy,

narzedzia, czesci zamienne, itp. potrzebne do ich prawidtowej dziatalnosci.



3. W ramach realizacji zadan z pkt. 2 do obowiazkow pracownikéw Dziatu EZ nalezy:

1) zawieranie umow z kontrahentami,

2) tworzenie kompletu dokumentéw zwiazanych z procedura realizacji zamowien;

3) tworzenie zapytan ofertowych na bazie zaakceptowanych zamowien
wewnetrznych,

4) wybor dostawcow danego materiatu na bazie zapytan ofertowych,

5) tworzenie zamowien zewnetrznych na podstawie wynikdw zapytan ofertowych,

0) dostarczanie, nadzorowanie 1 koordynacja dostaw zamowionych materialow do
jednostek zamawiajacych,

7) sprawdzanie dokumentow WZ — czy wszystkie dokumenty WZ sa potwierdzane
przez osoby do tego uprawnione oraz czy znajduje si¢ na nich data odbioru
materiatu,

8) tworzenie sprawozdan, raportow itp. z realizowanych zamowien 1 dostaw,
4. Uczestnicy i zasoby procesu

1) Uczestnicy procesu:

- osoby uprawnione do wprowadzania dokumentéw ZOZ na zakladach,
sztygarzy oraz kierownicy zaktadow,

- dzial EGM,

- dzial PR,

- pracownicy dziatu EZ oraz kierownik,

- pracownicy zarzadu

- Zarzad — akceptacja zamowien,

- dostawcy,

2) Zasoby informacyjne:
- rejestr dostawcow,
- umowy z kontrahentami,
E zapytania ofertowe,
- odpowiedzi dostawcow w postaci ofert sprzedazy,
- karty rozeznania rynku i wyboru dostawcy materiahu,
- zamowienia zakupu,

- notatka z zaméwien awaryjnych,



5,

Analiza rynku jest elementem o charakterze strategicznym w procesie zarzadzania
zakupami i ma celu doprowadzenie do jak najbardziej efektywnego realizowania procesu
zakupéw materialow. Udokumentowanie przebiegu procesu rozeznania rynku wymaga
formy pisemnej i polega na zarchiwizowaniu np. wydrukow stron internetowych z
opisem towaru oraz ceny lub wydrukéw maili (oferty od dostawcow) z informacja na

temat ceny za okreslony towar.

Proces rozeznania rynku i realizacji zamowien w glownej mierze oparty jest na rejestrze
dostawcow (Zalgcznik nr 1) - (wspartym procedura ISO P.7.03L punkt 6.2)
aktualizowany nie pdzniej niz co trzy miesiace w przypadku gdy firmy na nim ujete
przestana wysytaé oferty lub beda nierzetelne. Rejestr bedzie zawieral po 4 dostawcow (o
ile na rynku istnieje 4 dostawcéw danego materialu) danej branzy i zatwierdzany jest

przez dwoch cztonkow zarzadu.

Podzial na branze:

: MATERIALY HUTNICZE

2 LOZYSKA, PASY

- OLEJE, SMARY

. MATERIALY SPAWALNICZE

. MATERIALY ELEKTRYCZNE

g ODZIEZ ROBOCZA I OCHRONNA

5 WYROBY SRUBOWE IMETALOWE
- SITA

- KRAZNIKI

. INNE

Proces realizacji zamoéwienia materialow na zasadzie rozeznania rynku odbywa si¢

nastepujaco:

1) Zapytanie ofertowe (Zalgcznik nr 2) tworzone jest w formie papierowej przez
sztygara i przekazywane do kierownika lub dyrektora branzowego danego
zaktadu celem zweryfikowania zasadno$ci zakupu po czym kierownik, jego

zastepca lub dyrektor branzowy potwierdza wlasnorecznym podpisem zgode na



realizacje. Zapytanie wprowadzane jest do systemu CDN (powstaje dokument

Z0Z) przez osobg uprawniong na danym zaktadzie. W przypadku realizacji

zakupu materialow w zarzadzie zamowienie w formie papierowej podpisane

przez dyrektora branzowego kierowane jest bezposrednio do kierownika dziatu

BZ.

Zapytanie zakupu zawiera¢ powinno:

- miejsce dostawy materiahu,

- nazwy towarOw z opisem przeznaczenia, parametry techniczne oraz
wymagang ilos¢,

- wpisang ilo§¢ danego towaru znajdujacego na stanach magazynowych
innych zaktadow,

- informacje potwierdzajaca akceptacje kierownika, zastgpcy lub dyrektora

branzowego,

Wprowadzenie zapytania ZOZ powinno by¢ poprzedzone sprawdzeniem czy na

stanach magazynowych Haldex S.A. nie zalega towar mozliwy do wykorzystania z

innego zakladu. Jesli tak to osoba wprowadzajaca przekazuje ta informacjg

sztygarowi lub osobie zamawiajacej, ktora ustala z kierownikiem lub sztygarem
danego zakladu mozliwo$¢ wykonania przerzutu magazynowego.

2) Wprowadzony dokument ZOZ w systemie CDN XL jest wstgpnie kontrolowany
przez dzial gospodarki magazynowej EGM pod katem mozliwosci wykorzystania
materialu/towaru z innego magazynu. W razie potrzeby pracownik dzialu EGM
nakazuje wykonanie przerzutu osobie zamawiajgcej oraz nanosi na zapytaniu
adnotacje co do ktorego towaru zostaly wprowadzone zmiany. Nastepnie
wprowadza atrybut (Tak/Nie/Brak).

TAK — do dalszej realizacji (z wprowadzonymi zamianami, jesli
wystapita taka potrzeba),

NIE — brak zgody na dalsza realizacje,

BRAK — do wyjasnienia PR lub uzupelnienia przez jednostke

zglaszajaca zapotrzebowanie,

3) W nastgpnej kolejnosci dzial PR oznacza atrybutem (Tak/Nie/Brak) w/w
zapytanie ofertowe uprzednio sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, a w

razie potrzeby doprecyzowuje parametry techniczne zamawianego materiatu.



4)

W przypadku braku akceptacji (przez dzial EGM lub PR) na realizacje zakupu
pracownicy w/w dziatdw informuja o powodach wstrzymania lub braku zgody

jednostke zamawiajaca.

Pracownik EZ poprzez system CDN XL i poczte elektroniczna rozpoczyna
realizacje zatwierdzonego przez dzialy EGM 1 PR zgloszenia zakupu
przechodzac do procesu rozeznania rynku. Wykorzystujac rejestr dostawcow,
Internet, fax., tel., wyszukuje kontrahentow, ktorzy posiadaja dany towar i wysyla
zapytania ofertowe do przynajmniej trzech z nich (o ile na rynku istniejq trzej
dostawcy z danym towarem) za posrednictwem poczty elektronicznej lub faksu,

po czym oczekuje 24 godziny na odpowiedz w postaci ofert sprzedazy.

Zapytanie ofertowe bedzie zawierato, co najmniej:

6)

- dane osoby wysylajacej zapytanie

. dane wtlasnej firmy

- nazwy towardw z opisem przeznaczenia i parametrow technicznych
- wymagane iloSci

- miejsce dostawy

- forme 1 termin platnosci

- inne istotne warunki realizacji zamowienia

- zwrot grzecznosciowy z prosbg oferteg

Odpowiedzi od kontrahentow w postaci ofert sprzedazy zostaja wydrukowane
(jako komplet dokumentéw zaméwienia) oraz wprowadzone do karty rozeznania
rynku (Zatacznik nr 3 — Karta rozeznania rynku i wyboru dostawcy materialu).
Pracownik EZ wypelniajac w/w karte wpisuje numer wybranej najkorzystniejszej
oferty — nalezy przez to rozumie¢ oferty, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacy sie do danego przedmiotu zamowienia
lub przedstawia najkorzystniejszy wariant skladajacy si¢ z bilansu ceny i kosztow
realizacji dostawy, terminu zaplaty oraz jakosci. Jezeli proponowany jest wybor
oferty innej niz najkorzystniejsza cenowo powad takiej decyzji zostaje wpisany
przez pracownika EZ i potwierdzony przez dzial proponujacy w pozycji — Wybor

oferty innej niz najkorzysiniejsza cenowo.



7)

8)

9)

[stnieje mozliwosc skorzystania z prawa do odrzucenia oferty (oferta z wpisanym
powodem jej odrzucenia zostanie dotaczona do kompletu dokumentéow
zamowienia) jezeli:

- oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

- jakos¢ towaru nie spetnia wymagan zalecanych,

- inne istotne powody

Po zebraniu ofert, wypetnieniu karty rozeznania rynku 1 wyborze dostawcy
materialu ZOZ zostaje przeksztalcony w OZ (oferta zakupu). Oferte zakupu OZ
przeksztalca si¢ w systemie CDN w ZZ (zamoOwienie na zakup- Zalacznik nr 4)
ktore zostaje w formie papierowej z karta rozeznania rynku i zgloszeniem zakupu

Z0Z przekazane do podpisu osobom do tego uprawnionym.

Zaakceptowane zamowienie zakupu jest skanowane i wysytane przez pracownika
EZ droga pocztowa lub elektroniczng (mail/fax.) do kontrahenta ktory przedstawit
najkorzystniejsza ofertg celem realizacji zamowienia. Do obowiazkow
pracownika nalezy rowniez dostarczenie lub koordynowanie dostawy

materiatu/towaru do jednostki zamawiajacej,

10) Po zrealizowaniu zamowienia i dostarczeniu materialu pracownik dzialu EZ

weryfikuje zgodno$¢ zamowienia z faktura lub z dokumentacjq dostarczenia
towaru do odbiorcy (dokument WZ), potwierdzong przez jednostke zamawiajaca.
W przypadku braku na dokumencie dostawy potwierdzenia z data odbioru
materiatu jednostki zamawiajacej pracownik EZ jest zobowiazany wezwaé

zarzadzajacego ta jednostka do dokonania wymaganego potwierdzenia.

11) Przewiduje mozliwos¢ zrealizowania zamowienia bez rozeznania rynku w

przypadku gdy:

- kwota zamowienia jest niska i nie przekracza wartosci 150 euro to
pracownik EZ realizuje zamowienie bez wykonywania rozeznania rynku
kierujac si¢ wiedza, doswiadczeniem a w szczegolnosci dobrem firmy,

- podpisana jest umowa z jednym kontrahentem (ze wzgledow technicznych
lub technologicznych) na towary, co do ktorych proces stalego rozeznania

rynku jest niemozliwy lub mialby niekorzystny wpltyw na prace dziatu EZ.



Towary o ktorych mowa to miedzy innymi odlewy. olej napgdowy.
flokulant, gazy techniczne, woda pitna, mleko, materiaty biurowe, itp.

- zamOwienie jest awaryjne i grozi zatrzymaniem produkcji - takie
zamOwienie bedzie zawieralo notatke wykonana i potwierdzona przez
kierownika zaktadu ktorego zakup dotyczyl. Notatka zostanie przestana
do dziatu EZ przed realizacja ZAKUPU i zostanie dotaczona do kompletu
dokumentow zamowienia,

- z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

- z przyczyn zwiazanych z ochrona praw wylacznych, wynikajacych z
odrebnych przepisow,

- w przypadku udzielania Zaméwienia w zakresie dzialalnodci twérczej lub

artystycznej
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W zalaczeniu:

Zalacznik nr | — rejestr dostawcow

Zalacznik nr 2 — zgloszenie zakupu ZOZ

Zalacznik nr 3 - karta rozeznania rynku i wyboru dostawcy materialu
Zalacznik nr 4 - zamowienie zakupu ZZ






Rejestr dostawcéw materiatow WZOR Zatacznik nr. 1

Pasy Klinow,







Zaklad .............

ZGLOSZENIE ZAKUPU -
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Zalacznik nr 2

Data: coviiiiiiiiienninsnens

Lp.

Nagwa materiali i symbol

Utasadnienie zglosgenia

Ilosé

Jedn. miary

Miejsce
dostawy

Sporzadzit

Akceptacja kierownika zakladu







Dotyezy zamowienia wewnetrznego Katowice,
N pozycja zdnia

dla Zakladu

Karta rozeznania rynku i wyboru dostawcy materialu

Przeprowadzonoe rozpoznanie rynku wdniv ..o w ponizej wymienionych firmach.

Uzyskano informacje:  fax ¢-mail

Lp Firma Cena jednosthowa

Platnosé Warnnki dostany
netto

i
!

wn

Przyczyny wyboru oferty innej niz najkorzystniejsza cenowo:
yeZyny wy

Akceptacja:

L T T

Zalacznik Nr 3
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Uchwala nr qﬁ /2013

Zarzadu HALDEX Spoélka Akeyjna w Katowicach podjeta w dniu 04.09.2013 r. w
Katowicach w sprawie przyjecia Regulaminu postepowania w sprawach o udzielanie
zamoéwien na dostawy, uslugi i roboty budowlane — nie objete ustawg Prawo Zamoéwien

publieznych

Na podstawie art. 368 § 1 ksh, w celu usprawnienia obiegu dokumentéw uchwala sie,

co nastepuje:
I. Przyjmuje si¢ nowy Regulamin postgpowania w sprawach o udzielanie zamowien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane — nie objete ustawa Prawo Zamoéwien publicznych
— dalej zwany Regulaminem, ktorego tre$¢ zawiera zalacznik nr 1 do niniejszej

uchwatly, stanowiacy jej integralng czg$c.

]

Zobowigzuje si¢ kierownikow poszezegélnych jednostek organizacyjnych do
niezwlocznego zapoznania podleglych im pracownikow z trescia Regulaminu.

3. Regulamin obowigzuje od dnia 1 pazdziernika 2013 r.

4. Z dniem 30.09.2013 r. tracg moc:

a) dotychczas obowigzujacy: Regulamin postgpowania w sprawach o udzielanie
zamoOwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane — nie objete ustawa Prawo
zamowien publicznych;

b) Procedura przeprowadzania zaméwien w ramach projektéw dofinansowanych ze
srodkow Unii Europejskiej z dnia 18.02.2010 r;

¢) Regulamin skladania zamoéwien i odbioru dostaw oleju napedowego dla zakladow
HALDEX S.A. z dnia 25.01.2012;

d) Instrukcja skiadania zamowien w sekcji zaopatrzenia HALDEX S.A. z dnia
31.01.2013 r;

5. W przypadku postgpowan wszczgtych przed data wejscia w zycie niniejszego
Regulaminu, stosuje si¢ dotychczasowg regulacje.

6. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zalgczniki:

1) Regulamin.

) P12 ZARZADU
Otrzymuja: REKTOR NACZELNY /
Sy
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